TRESTON WHISTLEBLOWING -ILMOITUSKANAVAN KAYTTOOHJEET:

Klikkaamalla linkkia osoitteesta https://www.treston.fi/tietoa-meista padset Whistleblowing-
ilmoituskanavan etusivulle:

1. Aloita ilmoituksen raportointi klikkaamalla Luo uusi havainto

TRESTON e

Kuinka raportoida havainto

Voit lahettad havaintosi helposti ja turvallisesti,
ohjeita. Palvely
aasi havaintoa

LUO UUSI HAVAINTO

SEURAA HAVAINTOA

Suosittelemme kayttimiian selaimen
incognito-tilaa kiytettsiesss jaettua

Whistleblowing tetokonetta

2. Seuraavaksi avautuu ndkyma kategoriat. Valitse alla olevista oikea vaihtoehto ilmoituksellesi. Jos et
l6yda oikeaa kategoriaa, valitse muu, mika? -kohta

Raportoi uusi havainto
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Tyétehtavien heikentiminen /

Epéreilu kilpailu kostaminen Muu mika?

3. Nakymaéan aukeaa nyt ilmoituslomake. Taytd lomake huolellisesti ja paina lopuksi Idheta havainto -
painiketta:

Raportoi uusi havainto
if) Muu mika?

Havainnon tiedot

Tapahtuma-aiks
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Yleiset kysymykset

Mikil on huolenaiheesi? *


https://www.treston.fi/tietoa-meista

Milloin tam3 tapahtui? *

Miss témé tapahtui? *

Haluan jattad iimoituksen (O Kylia
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4. Nyt ruudullesi tulee nakyville tunnus ja salasana, joita kayttamalla paaset seuraamaan
ilmoituksen kasittelya. HUOM! Muista tallentaa tunnus ja salasana, silld niitd ei ole mahdollista
saada uudelleen. Jos hukkaat ne, ainoa vaihtoehto on tehda sama ilmoitus uudelleen.

TRESTON

Kiitos!

Muista tallentaa k&ytt&janimi ja salasana, jotta voit seurata raportoidun havainnon etenemista.

Kayttajatunnus
treston-wb.

Salasana
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o Muista tyhjentaa selaimen valimuisti, jos kaytat jaettua tietokonetta.

PALAA SISAANKIRJAUTUMISEEN

5. Seuraailmoituksen kasittelya; Kun olet tehnyt ilmoituksen, saat 7 paivan kuluessa vahvistuksen
ilmoituksen vastaanottamisesta. HUOM! IImoituksen seuraaminen on tarkeds, silld sinulta
saatetaan pyytaa lisatietoa ilmoituksesta kanavan kautta. lImoitusta, jonka tiedot ovat
vajanaiset, ei voida kasitelld. Voit seurata ilmoituksen kasittelya menemalla linkista kanavan
etusivulle, samaan kohtaan, josta alun perin ilmoituksen jatit. Kanavan etusivulla klikkaa nyt
kohtaa seuraa havaintoa:

TRESTON e

Kuinka raportoida havainto

LUO UUSI HAVAINTO

SEURAA HAVAINTOA

Suoslttelemme kiyttsmasn selaimen
Incognito-tilaa kiytettiiessd joettua
tietokonetta.

Whistleblowing

Miki?




6. Kirjaudu sisdaan tunnuksillasi:

Seuraa havaintoasi

Salasana

7. Kun ilmoituksesi on kuitattu vastaanotetuksi, nakyy tdma viesti:

B Jatkokasittely
Perustiedot

Vastaanotettu kasittelyyn *

4. helmikuuta 2022, klo 12.53

Palaute ilmoituksen
vastaanottamisesta *

Kiitos ilmoituksestasi. Olemme vastaanottaneet sen ja
aloitamme asian késittelyn. limoitamme jatkotoimista
viimeistaan kolmen kuukauden kuluessa.

Paatokset ja jatkotoimenpiteet *

Voit jattaa halutessasi kommentin sivun alalaidassa missa tahansa kasittelyn vaiheessa:

M) Muutokset

Ei vastausta

Treston 2 muokkasi tata havaintoa

4. helmi 2022, klo 12.54

Treston 2 muokkasi tata havaintoa

4. helmi 2022, ki

Treston 2 muokkasi tata havaintoa

AU Anonymous User




8. 3 kuukauden kuluessa ilmoituksen tekemisesta saat tiedon jatkotoimista:

B Jatkokasittely

Perustiedot

Vastaanotettu kisittelyyn * 4. helmikuuta 2022, klo 12.53

Palaute ilmoituksen Kiitos i i. Olemme sen ja
vastaanottamisesta * i asian kasif i

viimeistaan kolmen kuukauden kuluessa.

Paitokset ja jatkotoimenpiteet *

Kun ilmoitus on suljettu, ndkyy sivun yldosassa tama ilmoitus:

? Muu mika? #7

m Tapahtuma-aika Tapahtumapaikka
31. tammikuuta 2022, klo 16.48 Treston
o)) Raportoija
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